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OBJETIVOS

tion administrativa es uno de los temas mas

es a la hora de tener un negocio ya que de ella va a
éxito o fracaso de la empresa, por ello, toda
mpresarial requiere a profesionales

sepan desenvolverse en cualquiera de las
Aia. Trabajadores completos que
perfeccion los distintos programas y

n habitualmente en las empresas.
urso el alumno aprendera los

a realizar registros contables.




CO

WN P

MODULO 1. REGISTRO

UNIDAD FORMATIVA 1. PL
CONTABILIDAD.

ERAL DE

UNIDAD DIDACTJCA 1. INTERPRETACION DE LA
DOCUMENTACION Y DE LA NORMATIVA MERCANTIL
Y CONTABLE.

. Documentacion mercantil y contable.
. La Empresa: Clases de empresas.
. Conceptos basicos: ingreso-cobro; gasto-pago.

UNIDAD DIDACTICA 2. EL PATRIMONIO DE LA
EMPRESA

. Concepto contable del patrimonio.
. Inventario y masas patrimoniales

UNIDAD DIDACTICA 3. REGISTROS CONTABLES DE
LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL.

. El instrumento de representacion contable: Teoria de las

cuentas.

7. El método de registro contable: La partida doble.
8.
9. El resultado de la gestion y su representacion contable: la

Balance de comprobacion de sumas y saldos.

cuenta de pérdidas y ganancias.

10. Plan General Contable en vigor.
11.  Amortizacion y provision.
12. Periodificacion de gastos e ingresos.



13. Realizar un ciclo contable basico completo.

14.  Cierre y apertura de la contabilidad.

15. La responsabilidad y la confidencialidad en los
registros contables: Codigo deontoldgico, el delito
contable, normativa mercantil en torno al secreto contable.

UNIDAD DIDACTICA 4. CONTABILIDAD DEL IVA EN
LOS LIBROS AUXILIARES.

16. Operaciones sujetas, no sujetas y exentas al
impuesto.

17. Tipos de IVA vigentes en Espafia.

18. Contabilizacion del IVA.

19. El IVA en las operaciones intracomunitarias.

20. Liquidacion del Impuesto.

UNIDAD FORMATIVA 2. APLICACIONES
INFORMATICAS DE CONTABILIDAD.

UNIDAD DIDACTICA 1. PROGRAMAS DE
CONTABILIDAD.

21. Estructura de los programas de contabilidad.

22. Prestaciones, funciones y procedimientos.

23. Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y
sus datos correspondientes.

24. Las cuentas.

25. Instalacion y utilizacion de aplicaciones informaticas
actualizadas.

26. Realizacion de Copias de seguridad.

UNIDAD DIDACTICA 2. REGISTRO CONTABLE A
TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS.

27. Introducciéon de datos contables en la aplicacion.
28. Utilidades de los asientos.



29. Introducir asientos que permitan el calculo automatico
del IVA.

30. Libros contables.

31. Utilizacion de asientos predefinidos para operaciones
habituales en la empresa.

32. Regularizacion o liquidacion del IVA.

33. Balance de Comprobacion de sumas y saldos.

34. Realizacion del Cierre del ejercicio.

35. Obtencion de las Cuentas Anuales.

36.  Apertura de la contabilidad.

37.  Actualizacion de las cuentas codificadas en la
aplicacion.

38. Actualizacion de los asientos y de los conceptos
predefinidos.




METODOLOGIA
Online. Se entrega el material a e nuestra plataforma
virtual homologada. Contara con ac€eso a la misma las 24

horas al dia los 365 dias del afio.

http://cursosonline.workingformacion.com

DURACION
120 horas
IMPARTIDO POR

Tutor experto en la materia. Contara con apoyo a través de
nuestra plataforma en todo momento.

Al finalizar el curso se hara entrega de un
DIPLOMA HOMOLOGADO



http://cursosonline.workingformacion.com/
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